Приложение 
к решению Городской Думы 
от 01.02.2018 № 11



ПОРЯДОК 
СООБЩЕНИЯ ГЛАВОЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД АСТРАХАНЬ», ЛИЦАМИ, ЗАМЕЩАЮЩИМИ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ И ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИМИ 
СВОИ ПОЛНОМОЧИЯ НА ПОСТОЯННОЙ ОСНОВЕ 
В ГОРОДСКОЙ ДУМЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД АСТРАХАНЬ», О ПОЛУЧЕНИИ ПОДАРКА 
В СВЯЗИ С ПРОТОКОЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ, СЛУЖЕБНЫМИ КОМАНДИРОВКАМИ И ДРУГИМИ ОФИЦИАЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ, УЧАСТИЕ В КОТОРЫХ СВЯЗАНО С ИСПОЛНЕНИЕМ ИМИ СЛУЖЕБНЫХ (ДОЛЖНОСТНЫХ) ОБЯЗАННОСТЕЙ, СДАЧИ И ОЦЕНКИ ПОДАРКА, 
РЕАЛИЗАЦИИ (ВЫКУПА) И ЗАЧИСЛЕНИЯ СРЕДСТВ, ВЫРУЧЕННЫХ ОТ ЕГО РЕАЛИЗАЦИИ 

1. Настоящий Порядок определяет правила сообщения главой муниципального образования «Город Астрахань», лицами, замещающими муниципальные должности и осуществляющими свои полномочия на постоянной основе в Городской Думе муниципального образования «Город Астрахань» (далее – лицо, замещающее муниципальную должность), о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.
2. Для целей настоящего Порядка используются понятия, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 09.01.2014 № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации».
3. Лица, замещающие муниципальные должности, не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.
4. Лица, замещающие муниципальные должности, обязаны уведомлять обо всех случаях получения подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, Городскую Думу муниципального образования «Город Астрахань» (далее – Городская Дума).
[bookmark: Par9]5. Уведомление о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей (далее – уведомление), составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку, представляется не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка в общий отдел Городской Думы (далее – уполномоченный орган). 
К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).
[bookmark: Par11]В случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, из служебной командировки.
При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в абзацах первом и третьем настоящего пункта, по причине, не зависящей от лица, замещающего муниципальную должность, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.
6. Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр направляется в комиссию по поступлению и выбытию активов Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» (далее – комиссия).
[bookmark: Par15]7. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 тыс. рублей либо стоимость которого получившему его не известна, сдается ответственному лицу уполномоченного органа, которое принимает его на хранение по акту приема-передачи не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации.
8. Подарок, полученный лицами, замещающими муниципальные должности, независимо от его стоимости, подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 7 настоящего Порядка.
[bookmark: _GoBack]9. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.
[bookmark: Par22]10. Определение стоимости подарка, принятие его к учету и на хранение осуществляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, другим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: 100017]11. Лица, замещающие муниципальные должности, сдавшие подарок, могут его выкупить, направив в уполномоченный орган заявление согласно приложению 2 к настоящему Порядку не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.
[bookmark: 100018]12. Выкуп подарка, использование подарка, в отношении которого не поступило заявление о выкупе, и реализация подарка или его передача осуществляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
13. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета муниципального образования «Город Астрахань» в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.




Приложение 1
к Порядку сообщения главой муниципального 
образования  «Город Астрахань», лицами, 
замещающими муниципальные должности 
и осуществляющими свои полномочия
на постоянной основе в Городской Думе
муниципального образования 
«Город Астрахань», о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано 
с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации

                                                                            
В общий отдел Городской Думы 
муниципального образования 
«Город Астрахань» 
от __________________________
(ФИО, наименование
замещаемой должности)

Уведомление о получении подарка от  «_____» ______________ 20___ г.
Извещаю о получении ________________________________________________________________
                                                               		 (дата получения)
подарка(ов) на ________________________________________________________________________
                              	 (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,
другого официального мероприятия, место и дата проведения)
	Наименование подарка
	Характеристика подарка,
его описание
	Количество предметов
	Стоимость 
в рублях <*>

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Итого:
	
	
	



Приложение: _______________________________________ на ____ л. в ________ экз.
                                 	(наименование документа)
Лицо, представившее уведомление:
______________ ___________________________ «____» ___________ 20 ___ г.
      (подпись)              (расшифровка подписи)
Лицо, принявшее уведомление:
______________ ____________________________ «____» __________ 20 ___ г.
      (подпись)              (расшифровка подписи)
   
Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений: ____________ 20 __ г.
______________
[bookmark: Par41]    <*> Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.
Приложение 2
к Порядку сообщения главой муниципального 
образования  «Город Астрахань», лицами, 
замещающими муниципальные должности 
и осуществляющими свои полномочия
на постоянной основе в Городской Думе
муниципального образования 
«Город Астрахань», о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано 
с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации


В общий отдел Городской Думы
И муниципального образования 
«Город Астрахань»
от __________________________
(ФИО, наименование
замещаемой должности)

Заявление
о намерении выкупить, подарок

Информирую Вас о намерении выкупить подарок(и), полученный(ые) мною в связи с____________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, 
__________________________________________________________________________
   служебной командировки, другого официального мероприятия,
__________________________________________________________________________
место и дата проведения)
и  переданный(ые) на хранение в общий отдел Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» по акту приема-передачи подарка от «__»  _________ 20 __ г. № _________. 
___________________________________________________________
                               (дата, подпись, расшифровка подписи)

