Приложение 9     

к распоряжению главы

муниципального образования 

«Город  Астрахань»

 от 18.04.2016 № 5-р

Должностная инструкция

 ответственного за организацию обработки персональных данных 

в Городской Думе муниципального образования «Город Астрахань»

1. Ответственный за организацию обработки персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Астрахань» назначается распоряжением главы муниципального образования «Город Астрахань».

2. Ответственный за организацию обработки персональных данных должен руководствоваться в своей деятельности Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон), постановлениями Правительства Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в области защиты персональных данных, настоящей должностной инструкцией.

3. Ответственный за организацию обработки персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Астрахань» обязан:

- осуществлять внутренний контроль в Городской Думе муниципального образования «Город Астрахань» (далее - Городская Дума) за соблюдением законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;

- доводить до сведения работников Городской Думы положения законодательства Российской Федерации о персональных данных, муниципальных правовых актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

- организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов;
- ограничивать обработку персональных данных достижением конкретных, заранее определенных и законных целей, не допускать обработку персональных данных, несовместимую с целями сбора персональных данных;

- обрабатывать только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;

- осуществлять хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;

- уничтожать обрабатываемые персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено Федеральным законом;

- следить за соблюдением конфиденциальности при обработке персональных данных (не раскрывать их третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом);

- контролировать соблюдение требований статьи 9 Федерального закона при получении согласия субъекта персональных данных на их обработку.
4. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям ответственный за организацию обработки персональных данных в Городской Думе организует проведение периодических проверок условий обработки персональных данных в Городской Думе. О результатах проведенной проверки и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, докладывает главе муниципального образования «Город Астрахань».

5. Ответственный за организацию обработки персональных данных в Городской Думе имеет право:

- вносить главе муниципального образования «Город Астрахань» предложения о совершенствовании работы по обработке персональных данных в Городской Думе;

- осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовым актами.
