Приложение 16                                                                                                

к распоряжению главы

муниципального образования 

«Город  Астрахань»

от 18.04.2016 № 5-р

Порядок 

доступа сотрудников Городской Думы 

муниципального образования «Город Астрахань» в помещения, 

в которых ведется обработка персональных данных

1. Настоящий Порядок доступа сотрудников (муниципальные служащие, лица замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, рабочие занятые техническим обеспечением деятельности Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань») Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (далее - Порядок), определяет правила доступа в помещения Городской Думы муниципального образования «Город Астрахань» (далее - Городская Дума), где хранятся и обрабатываются персональные данные, в целях исключения несанкционированного доступа к персональным данным, а также обеспечения безопасности персональных данных от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

2. Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, должны обеспечивать сохранность информации и технических средств, исключать возможность бесконтрольного проникновения в помещения и их визуального просмотра посторонними лицами.

3. Бумажные носители персональных данных и электронные носители персональных данных (диски, флеш-карты) должны находиться в недоступном для посторонних лиц месте и храниться в металлических шкафах, оборудованных опечатывающими устройствами.

4. Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, закрываются на ключ.

5. Право самостоятельного входа в помещения, где обрабатываются персональные данные, имеют только сотрудники Городской Думы, непосредственно работающие в данном помещении.

6. Иные сотрудники Городской Думы имеют право пребывать в помещениях, где обрабатываются персональные данные, только в присутствии сотрудников Городской Думы, непосредственно работающих в данных помещениях.

7. Техническое обслуживание компьютерной и организационной техники, сопровождение программных средств, уборка помещения, в котором ведется обработка персональных данных, а также проведение других работ осуществляются в присутствии сотрудников Городской Думы, работающих в данном помещении.
8. При обнаружении повреждений замков или других признаков, указывающих на возможное проникновение посторонних лиц в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, эти помещения не вскрываются, а составляется акт и о случившемся немедленно ставятся в известность ответственный за обработку персональных данных в Городской Думе и правоохранительные органы. Одновременно принимаются меры по охране места происшествия, до прибытия работников правоохранительных органов в эти помещения никто не допускается.
